Informe de Actividades

Guatemala, 30 de noviembre del 2024

Licenciada

Brenda Carolina Lara Markus

Jefe de Departamento de Apoyo a la Creacién
Direccién General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Presente

Estimada Licenciada Brenda Lara;

De manera atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
conforme a lo estipulado en el Acta Administrativa nimero 083-2024 (primer producto).

Actividades

a) Apoyar en el cumplimiento de los procedimientos legales y administrativos

b)

para la adquisicion de bienes y servicios, de conformidad con las diferentes
modalidades establecidas en la Ley de Contrataciones del Estado Decreto 57-
92 del Congreso de la Republica, su Reglamento y sus Reformas;

Apoyar en el analisis y revision de las facturas y documentacion de soporte de
expedientes para liquidacion;

Apoyar en el analisis de las compras que se realicen en coordinacion con el
Jefe de Departamento de apoyo a la Creacién.

Apoyar con el control de insumos necesarios para el funcionamiento del
Departamento de Apoyo a la Creacion.

Apoyar todas las actividades requeridas por la Jefatura del Departamento de
Apoyo a la Creacion;

Apoyar en el control, abastecimiento y entrega de insumos necesarios para las
actividades administrativas y artisticas del Departamento de Apoyo a la
Creacion.

g) Apoyar la creacion y alimentacion de una base de datos de proveedores a

h)

nivel nacional.
Otras Actividades afines a su contrato



Como resultado de la prestacion de los servicios técnicos, deberd presentar los
siguientes productos consistentes en:

Primer producto:

Actividad Descripcion

A) Desarrollo de los
procesos de compras y
adjudicacion de servicios,
realizados durante el mes
de octubre y noviembre,
de los procesos
relacionados con
actividades desarrolladas
del Departamento de
Apoyo a la Creacién
Artistica y los apoyos
brindados a artistas
independientes.

Apoyé en el analisis de compras que se realizaron durante el
mes de octubre de 2024 con la jefa del Departamento de
Apoyo a la Creacion Artistica para la organizacion de la
“Exposicion artistica Espacios 2024", verificando las
necesidades del departamento para la optimizacion de
recursos financieros y lograr una correcta ejecucion de la
actividad artistica.




Verifiqué y di seguimiento de las necesidades del personal del
Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica, para realizar
pedidos de compras y gestionar su tramite respectivo en el
area financiera y asi suministrar insumos de alta calidad para
el desarrollo de las actividades artisticas y de oficina durante
el mes de octubre 2024.




Realicé verificacion de las necesidades del personal del
Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica con el director
de la Unidad de Cine, para realizar pedidos de compras ¥y
gestionar su tramite respectivo en el area financiera y asi
apoyar en la disponibilidad presupuestaria para la adquisicion
de servicios de atencion y protocolo de la presentacion de
cortos cinematograficos “CREAENCORTOQ” durante el mes de
octubre 2024.

Apoyé en el analisis y adjudicacion de servicios basicos con
personal del Departamento de Apoyo a la Creacidn Artistica
durante los meses de octubre y noviembre 2024 (1. Pago de 3
lineas telefonicas que se utilizan dentro del Departamento de
Apoyo a la Creacion Artistica para la comunicacion interna y
externa del departamento, 2. Alquiler de una bodega donde se
resguardan insumos de oficina y espectaculos 3. Pago de
arrendamiento de equipo de fotocopiadoras utilizadas dentro
del departamento).




Realicé verificacion de disponibilidad presupuestaria de
renglones presupuestarios criticos en los sistemas de SIGES
y SICOIN para proceder a la compra de insumos y servicios
que se utilizaron en el Departamento de Apoyo a la Creacion
Artistica, Unidad de Cine y para los Gestores de la Muestra de
Teatro Departamental Norma Padilla, durante el mes de
noviembre de 2024.

B) Creacion de una base de
datos de proveedores que
brindaron los servicios
durante los meses de
octubre y noviembre.




